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Ejemplos de cartas de presentación en el formato de T 
 

 
 

SUS REQUISITOS     MIS CUALIFICACIONES  
 
Bachillerato o Maestría en Trabajo    Maestría en Educación Especial 
Social o Educación Especial, 
  
Experiencia diagnosticando y    Por medio de una práctica de manejo de casos  
tratando discapacidades de desarrollo  recibí experiencia diagnosticando y tratando las  
       discapacidades en dos escuelas primarias   
 
Habilidades de comunicación   Competente en Español 
       Experiencia de maestro bilingüe en práctica 
 
HABILIDAD FUNDAMENTAL   EVIDENCIA 
 
Licenciatura Licenciatura en Historia con una 

especialización secundaria en Estudios 
Cinematográficos  

 
Conocimiento de Producción de Medios Dos pasantías con manejo practico en el 

verano con un productor multimedia de eventos 
corporativos    

 
Habilidades de Presentación   Seguridad al hablar en público 
                 Asesor de grupos  Universitarios 

Fuerte habilidad de redacción, y edición 
 
Liderazgo Rol de liderazgo repetitivo en las actividades 

escolares y de la comunidad 
 
Trabajo en equipo e interacción    Mejor desempeño al colaborar con otros.  
 

 
NOTE: Para una aplicación en línea, este formato le permite copiar y pegar su carta de 
presentación al espacio proporcionado.  
 
Ejemplo: 
 A continuación se muestra una comparación de los requisitos para el trabajo y mis 
cualificaciones para la posición Aprendiz de Gerente:  
 
Licenciatura en Negocios o Gerencia 

• Bachillerato en Administración de Negocios con cursos adicionales en 
Comportamiento Organizacional. 

 
Recursos Humanos o Experiencia de Capacitación del Personal  

• Seleccionado para entrenar a todos los nuevos empleados en un rápido ambiente de 
ventas. 

 
Confiabilidad y Ética de Trabajo  

• Ascendido dos veces en tres años con Blockbuster Video.   
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